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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

CSANÁDALBERTI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Csanádalberti Közös Önkormányzati Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Jegyző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A Csanádalberti Közös Önkormányzati Hivatal 
vezetése, a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi XLXXXIX. törvény 81. § (3) 
bekezdésében meghatározott

feladatok ellátása. 

Főbb tevékenységi körök: 

Csanádalberti Közös Önkormányzati Hivatal vezetése, munkáltató jogkör gyakorlása a hivatal 
köztisztviselői felett. Döntés hozatal a hatáskörébe

utalt államigazgatási és önkormányzati hatósági ügyekben. A képviselő testület működésével 
kapcsolatos feladatok ellátása. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 1123 Helyi önkormányzat kinevezett vezetője

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Csanádalberti

A munkavégzés pontos helye: Csanádalberti Közös Önkormányzati Hivatal 

6915 Csanádalberti, Fő út 30.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Csanádalberti Közös Önkormányzati Hivatalhoz négy 
település tartozik. Ambrózfalva, Csanádalberti, Nagyér és Pitvaros. Jelenleg 13 fő köztisztviselő 
dolgozik eltérő megosztással a négy településhez. A gesztor település Csanádalberti ahol a közös 
hivatal épülete található. (6915 Csanádalberti Fő út 30.). 

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Csjernyik Zoltán 
polgármester nyújt a +36-62-650-310 telefonszámon. Az illetmény és juttatás megállapítása a 
közszolgálati tisztviselőkről szóló törvény, és a mindenkori költségvetési lehetőségek figyelembe 
vételével történik. 

Feltételek, Előnyök
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Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Főiskola, igazgatásszervezői vagy állam-, és jogtudományi doktori 
képesítés, vagy okleveles közigazgatási menedzser szakképesíté

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 5

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 5

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Jogi vagy közigazgatási szakvizsga, vagy a Közigazgatási Továbbképzési 
Kollégium által a teljeskörűen közigazgatási jellegűnek minősített tudományos fokozat 
alapján adott mentesítés.

-

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Igen

Egyéb pályázati előnyök:

- Önkormányzati LOCLEX rendszer ismerete

- TFIK rendszer ismerete

- E-tér ismerete

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Levelező (pl. Outlook) - Haladó szint

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Haladó szint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Haladó szint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Rugalmas alkalmazkodó-képesség (vezetői)
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- Kommunikációs készség (vezetői)

- Terhelhetőség (egyéb)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- részletes szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.11.25. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Postai úton, a pályázatnak a Csanádalberti Közös 
Önkormányzati Hivatal címére (6915 Csanádalberti, Fő út 30.) történő megküldésével két egyező 
példányban, vagy személyesen a Csanádalberti Közös Önkormányzati Hivatal 6915 Csanádalberti 
Fő út 30. szám alatt hivatali munkaidőben. 

Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati iktatószámot ( Csa/490/2024 ), valamint a munkakör 
megnevezését: jegyző

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatot a Csanádalberti Közös Önkormányzati 
Hivatalhoz tartozó négy település polgármestere bírálja el. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.12.05. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.csanadalberti.hu, www.pitvaros.hu, 
www.nagyer.hu, www.ambrozfalva.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.01.01.

Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2025.01.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.10.21.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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