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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Szervezeti és Milikodési Szabalyzat hatalya, célja

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban SzMSz) hatalya kiterjed az
Csanadalberti, Ambrozfalva, Nagyér és Pitvaros telepulések onkormanyzatai altal
létrehozott Nagyéri Kozds Onkormanyzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal). Célja,
hogy rogzitse a Hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezetd és alkalmazottak
feladatait és jogkorét, a Hivatal mikodési szabalyait.

2. A Hivatal miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok

A Hivatal torvényes muikodését a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban [évo
alapdokumentumok hatarozzak meg.

2.1. Alapité Okirat

Az Alapité Okirat tartalmazza a Hivatal muikodésére vonatkoz6 legfontosabb
adatokat, melyet Ambrézfalva, Csanadalberti, Nagyér és Pitvaros Kozségek
Onkormanyzati Képvisel6testlletei egyuttes (ilésen hagytak jova az alabbiak szerint:

1.) A koltségvetési szerv neve:
Csanadalberti K6z6s Onkormanyzati Hivatal

2.) Koltségvetési szerv székhelye:
Székhelye: 6915 Csanadalberti, F6 ut 30.

3.) Telephelyei cime:

6914 Pitvaros, Kossuth u. 30.

6917 Nagyeér, Szabadsag u. 33.

6916 Ambrézfalva, Dézsa Gyorgy u. 1.

A jogelédjének megnevezése, székhelye:
Csanadalberti-Nagyér-Pitvaros Kozségek Korjegyz6ségének
6914 Pitvaros, Kossuth u. 30.

4.) Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. toérvény
(tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan a kdzds hivatal ellatja az
onkormanyzatok mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartoz6 Ugyek dontésre valo elbkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egyuttmikodésének osszehangolasaban.



5.) Alaptevékenysége:

A kozds hivatal ellatia a Motv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat Nagyér, Pitvaros, Csanadalberti és Ambroézfalva
telepllések vonatkozasaban. A kozos hivatal feladatait részletesen a tarsult
telepulések Onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal mikodtetésére és
fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza.

Pitvaros, Nagyér és Ambroézfalva telepuléseken a kozOs hivatalnak kirendeltsége
mikodik az igazgatasi, pénzugyi, adozasi tevékenység végzésére.

Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

A Kkoltségvetési szerv szakmai szempontbdl meghatarozé alaptevékenységének a
KSH altal kiadott gazdasagi tevékenységek egységes agazati rendje szerinti
besorolasa:

841105 helyi bnkormanyzatok, és tarsulasok igazgatasi tevékenysége.

Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti megjelolése:

011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysege

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggydilési, onkormanyzati es europai parlamenti
képviselbvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Az ellatandé vallalkozasi tevékenység kore, mértéke:

A koltségvetési szervvallalkozasi tevékenységet nem folytat.

6.) llletékességi teriilete:

Csanadalberti, Ambrézfalva, Nagyér és Pitvaros Kézségek kodzigazgatasi tertlete

7.) Iranyitd szervek megnevezése, székhelye:
Iranyité szerv megnevezése, székhelye:

Csanadalberti Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete
6915 Csanadalberti, F6 ut 30.

Alapitoéi jogokkal felruhazott iranyitdé szervek megnevezése, székhelye:

Pitvaros Kdzség Onkormanyzatanak KépviselStestiilete
6914 Pitvaros, Kossuth u. 30.



Nagyér Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6testiilete
6917 Nagyér, Szabadsag u. 33.

Ambrézfalva Kézség Onkormanyzatanak Képviselbtestiilete
6916 Ambrézfalva, Dozsa Gy. u. 1.

8.) A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:

a, A jegyz6 kinevezése a Motv. 82-83.§-ai, valamint a kbdzszolgalati tisztviselSkrol
sz016 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfeleléen torténik.

A palyazati eljaras el6készitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat a
székhely k6zség polgarmestere latja el.

A palyazati felhivast a Nemzeti Kézigazgatasi Intézet honlapjan kell kozzétenni.

b, A jegyz6 kinevezéséhez az érintett telepllések polgarmestereinek lakossag
szamaranyos, tobbségi dontése szikséges. TObbségi a dontés akkor, ha - a k6z0s
onkormanyzati hivatalt 1étrehozé telepllések Osszlakossagat 100%-nak tekintve - a
polgarmesterek altal leadott azonos nemi szavazatok alapjan az adott telepulésekre
vonatkoztatott szazalékarany 6sszesitve meghaladja az 50%-ot.

A kinevezés hatarozatlan id6re szdl.

¢, A - megsziing korjegyzdséget kdvetéen elséként Nagyér székhellyel megalakulo -
koz0s oOnkormanyzati hivatal  alapitasat megel6z6en a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 146/C.§ (2) bekezdése
alapjan a k6zos onkormanyzati hivatalt alkotd6 dnkormanyzatok polgarmesterei a 83.
§ b) pontjanak megfelelé alkalmazasaval megallapodtak abban, hogy a megsziné
korjegyz6ség korjegyzdjét - annak egyetértésével - a kdzos onkormanyzati hivatal
jegyzdjeként foglalkoztatjak. Az alapitaskor a fentiekre figyelemmel nem szikséges
palyazatot kiirni és a jegyz6 kbzszolgalati jogviszonya folyamatosnak minésdl.

9.) Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok:
A Kkoltségvetési szerv valamennyi foglalkoztatottja kozszolgalati jogviszony ala
tartozik.

10.) A feladat ellatasat szolgal6 vagyon:
A feladat ellatasat szolgalé vagyonrél a kdzés dnkormanyzati hivatal |étrehozasarol
sz0l6 Megallapodas rendelkezik.

11.) Az intézmény megsziintetése:

Az intézményt a jogszabaly altal nevesitett esetekben a 7. pontban megjeldlt alapitdk
jogosultak megszintetni.

A megszintetésrdl az alapitok egyuttes Ulésen, mindsitett tobbséggel dontenek.

2.2. Egyéb dokumentumok
A Hivatal mikoédését meghatarozé dokumentum a Szervezeti és Muikoddési

Szabalyzat valamint a szakmai és gazdasagi munka vitelét segitd kulonféle
szabalyzatok, munkakoéri leirasok.



3. A Hivatal meghatarozasa (Alapité Okirat szerint)

A Hivatal neve: Csanadalberti K6zés Onkormanyzati Hivatal
A Hivatal székhelye: 6915 Csanadalberti, F6 ut 30.

A Hivatal alapité szerve: Ambrézfalva, Csanadalberti, Nagyér és Pitvaros Kozségek
Onkormanyzatai Képvisel6testuletei

A Hivatal iranyito/felugyeleti szerve: Ambrdézfalva, Csanadalberti, Nagyér és Pitvaros
Kdzségek Onkormanyzati Képvisel6testiiletei

A Hivatal mikodési terllete: Ambrozfalva, Csanadalberti, Nagyér és Pitvaros
kOzségek teljes kozigazgatasi terulete

A Hivatal koltségvetésének végrehajtasat szolgalé szamlajanak szama:
Bankszamlakezel§ pénzintézet: Fontana Credit Takarékszovetkezet
Pitvarosi Fidkja
Bankszamlaszam: 57400303-11143048

A feladatellatasat szolgal6 vagyon:

A feladat ellatasat szolgalé vagyonrdl a kd6zos onkormanyzati hivatal 1étrehozasarol
sz0l6 Megallapodas rendelkezik.

A vagyon feletti rendelkez6:

A vagyon felett a tulajdonosi jogokat a tarsult telepllések ©nkormanyzatai
képviselbtestuletei gyakoroljak.

4. A Hivatal gazdalkodasaval 6sszefiigg6 jogositvanyok

A Hivatal, mint koltségvetési szerv gazdalkodasat onallban végzi az alapitod
onkormanyzatok iranyitasaval a mindenkor hatalyos vonatkozé jogszabalyok alapjan.
Vezetbje a jegyz6, kinevezése a Motv. 82-83.§-ai, valamint a kodzszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseinek megfeleléen torténik.

5. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

A hivatal szamara jogszabalyokban, testlleti dontésekben megfogalmazott feladat-
és hataskori, szervezeti és mikodési elbirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

6. A Hivatalban vagyonnyilatkozat tételére kotelezett:
A 2007. évi CLII. Tv. 3. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6.

Il. FEJEZET

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE, FELADATA ES MUKODESE



1. A Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal szervezeti felépitése: a hivatal egységes szervezet.
Vezetbje: a Hivatalt a képviselbtestlletek altal hatarozatlan idére kinevezett jegyz6
vezeti.
A jegyzbvel szemben az egyéb munkaltatdi jogokat a székhely kozség
polgarmestere gyakorolja.
A helyi onkormanyzat hataskorébe tartozo feladatokat a polgarmesterek
iranyitasaval végzi.
A jogszabalyokban jegyz6i hataskoérként megallapitott feladatokat, a
hatalyos jogszabalyok el6irasai szerint onalléan végzi.
A Hivatal koztisztvisel6it a jegyz6 nevezi ki, és gyakorolja felettik a
munkaltatoi jogokat.

Hivatali allomany: 13 f6 koztisztvisel6

Ezen belll:
- jegyz6 16
- igazgatasi 6 f6
- mlszaki Ugyintézé 116
- pénzugyi, gazdalkodasi, adéugyi 516

A Hivatal — a jegyz6én kivil — Csanadalberti telepulésen 6 f6 koztisztviselSvel,
Ambrézfalva telepllésen 1 f6 koztisztviselbvel, Pitvaros telepulésen 4 f6
koztisztviseldvel, Nagyér telepulésen 1 6 kdztisztviseldvel mikodik.

2. A Hivatal feladata, miikodése

A Hivatal tevékenységének, folyamatos mikddésének szabalyait a jogszabalyok, a
képviselGtestulet hatarozatai, az ugyrend és a hivatal vezet6jének utasitasai
hatarozzak meg. A hivatal szervezetének felépitését az SZMSZ 1. szamu melléklete
tartalmazza.

A koztisztvisel6k feladatait részletesen a munkakori leirasok szabalyozzak.

A munkakoari leiras a felelésség megallapitasara is alkalmas médon tartalmazza a
munkaveégzés helyét, a munkakorben ellatando feladatot, a tevékenységi kort, a
munkakdrre vonatkoz6é sajatos eldirasokat. A munkakori leirast a kinevezési
okmanyhoz csatolni kell.

A Hivatal alapvet6 feladatait a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6lé 2011. évi
CLXXXIX torvény, az 1991.évi XX. tv.,, mas feladat- és hataskort megallapito
jogszabalyok, a képviselbtestllet szervezeti és mikodési szabalyzata hatarozza
meg.
A Hivatal ellatia a képviselbtestiletek, a polgarmesterek és a jegyzé altal
meghatarozott feladatokat, kiilonos tekintettel

- a képviselbtestiletek mikodésével, a polgarmesterek és a jegyzé

tevékenységével kapcsolatban meghatarozott feladatok
- a helyi képvisel6k munkajanak segitése
- alakossag tajekoztatasa és véleményének kikérése



- atarsszervekkel, kdzszolgaltatas végz6 szervekkel valo egyuttmikodés

- az onkormanyzati tarsulasok megallapodasaiban foglaltak végrehajtasa

- a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének biztositasa a telepulési
onkormanyzat, illetve a Pitvarosi és az Ambrozfalvi Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzataiban foglaltak,
valamint a kdzottuk, az onalléan mikodd és gazdalkodo, illetve onalldéan
mikodé, de gazdalkodo szervezettel nem rendelkezd szervezetek kdzott
a gazdalkodas lebonyolitasara I|étrejott megallapodasban foglaltak
szerint.

A Hivatal ellatia a Pitvaros Térségi Ovodai, Egységes Ovoda-Bolcsédei Nevelési
Intézményi Tarsulas, valamint a Tarsulas altal alapitott nevelési intézmény, a
Pitvaros Térségi Szélessavu Informatikai Infrastruktirat Uzemelteté Tarsulas,
valamint a pitvarosi és ambrézfalvi szlovdak nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdalkodasi feladatait is.

2.1. A Hivatal feladatai:

A Hivatal felelés a koltségvetési szerv mikodtetéséért, a gazdalkodas
megszervezéséért, a vagyon hasznalataval, védelmével Osszefliggd feladatok
teljesitéséért, a pénzlgyi, szamviteli rend betartasaért.

A Hivatal ellatja:

- a Kkoltségvetési szerv koltségvetésének elbiranyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat,

— a koltségvetési szerv muikodtetésével, Uzemeltetésével, a koltségveteési
szerv vagyongazdalkodasa korében a beruhazassal, a vagyon
hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal a mindenkori jogszabalyi el6irasoknak, a hivatalvezet6 utasitasainak
megfeleléen végzi tevékenységét, szervezi a koltségvetési szerv gazdasagi,
pénzugyi munkajat.

2.1.1. Pénzugyi —gazdalkodasi teriletén:

- el6késziti a pénzlgyi és gazdasagi vonatkozasu elbterjesztéseket

- el6késziti az éves koltségvetési koncepciot, a kdltségvetési és zarszamadasi
rendeletek tervezeteit, szlkség szerint javaslatot tesz az atmeneti
gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokra

- kozremikodik a koltségvetés végrehajtasaban

- szervezi a helyi bevételekbdl adodo onkormanyzati feladatok ellatasat

- Osszedllitja az éves koltségvetési beszamoldkat (a képviselbtestiletek kulon
kérésére féléves tajékoztatot készit)

- teljesiti a koltségvetési, pénzforgalmi informacios, addbevallasi és statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségeket

- nyilvantartja és kezeli az dnkormanyzatok tulajdonaban lévé vagyontargyakat
(ingatlankataszter, vagyonleltar)



gondoskodik a konyvviteli nyilvantartas szabalyszerl vezetésérol

biztositia a Hivatal mikodésével kapcsolatos anyag és eszkozellatasi
feladatokat

segiti az donkormanyzat/ok iranyitasa alatt mikodd koltségvetési szervek
gazdasagi, pénzugyi tevékenységet

kialakitja és szervezi a Hivatal konyvviteli, elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi,
vagyonvédelmi rendjét,

kialakitja az anyag és eszkdzgazdalkodas rendjét, megszervezi és biztositja
a koltségvetési szerv anyag és eszkozellatasat.

2.1.2 Adéligyi hatosagi teruleten:

biztosita a kozponti és helyi addjogszabalyokban foglaltak
érvényesitését
intézi az elsd foku addhatosagi Ugyeket
gondoskodik az adok kivetésérél, nyilvantartasarol és behajtasarol
meginditja az adébehajtasi eljarast
adoéugyi informaciokat szolgaltat
kiallitja és megkuldi az ado- és értékbizonyitvanyokat
ellatia az egyéb adolgyi feladatokat, kilondsen az addigazolasok, illetve
hatosagi igazolasok kiallitasanak feladatat.

2.1.3. Hatésagi igazgatas, allamigazgatas teriiletén:

altalanos igazgatas

anyakonyvi ugyek: kozremikodik az anyakonyvezetéssel kapcsolatos
feladatok ellatasaban

gondoskodik a személyes adatok veédelmérél, vezeti a jogszabalyok altal
meghatarozott nyilvantartasokat

kereskedelmi és vendéglatasi Ugyek: Uzletek mikodési engedélyének
kiadasa, nyilvantartas vezetése

allategészségugyi, allatvédelmi feladatok ellatasa

szocialpolitikai ugyek: gondoskodik a hataskorébe utalt szocialis ellatassal
kapcsolatos feladatokrdl, ellatja segélyezéssel kapcsolatos feladatokat,
gyermek- és ifjusagvédelem: ellatjia a gyermek és ifjusagvédelemmel
kapcsolatos jegyzdi hataskorbe utalt feladatokat

hagyaték: gondoskodik a hagyatéki feladatok ellatasarol

honvédelem: helyi védelmi bizottsagokkal kapcsolatos egyéb feladatok
kommunalis igazgatds: gondoskodik a koztisztasaggal kapcsolatos
kotelezettsegek teljesitéserdl

ugyirat kezelési feladatok ellatasa

egészségugyi ellatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

a jegyz6i hataskorbe utalt gyamugyi feladatok ellatasa

ellatia  jegyz6i hataskorbe utalt kdzmlvel6dési tevékenységgel, a
testneveléssel és sporttal kapcsolatos feladatokat

jegyz6i hataskorbe utalt nevelési-oktatasi feladatok ellatasa

valasztasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

2.3. Miszaki hatésagi igazgatas teriiletén:



- kozségi onkormanyzat hataskorébe utalt épitéshatdésagi ugyek

- kornyezetvédelem, hulladékgazdalkodas

- belvizvédelem

- kozbeszerzés

- palyazatiras

- beruhazas, felujitas, korszerUsités, karbantartas

- munkavédelem, tizvédelem, katasztrofavédelem

- k6zmunkaprogramokkal kapcsolatos Ugyintézés, szervezeés
- anyagbeszerzés

- temetkezéssel kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok.

Ill. FEJEZET
A HIVATAL MUKODESENEK ALTALANOS SZABALYAI
1. A munkarend, munkaido beosztasa:

A Hivatalban a munkaidé heti 40 6ra.
A hivatalos, altalanos munkaid6 beosztas szerinti munkaidd a kovetkezo:

- hétfétdl csutortokig 7,30 oratol 16,00 oraig
- pénteken 7,00 oratol 13,00 oraig tart.

2. Az ugyfélfogadas rendje:

Jegyz8: Ambrozfalva kedd: 13.00 — 14.00
Csanadalberti szerda: 13.00 - 14.00
Pitvaros csutortok: 11.00 -12.00
Nagyer péntek: 11.00 - 12.00

A teleplléseken az Ugyfélfogadas heti 20 6ra. Ez az id6keret a telepulési
sajatossagoknak megfeleléen keril napi felosztasra. Az Ugyfélfogadas
telepulésenkénti meghatarozasa az Onkormanyzatok hirdetétablain  kerulnek
kifuggesztésre.

3. Kiadmanyozas rendje

A hivatalban a kiadmanyozas jogat a mindenkori jogszabalyi keretek kozott a jegyzd
gyakorolja. A jegyz6 akadalyoztatasa, tavolléte esetén a kiadmanyozas jogat a
pénziugyi-gazdalkodasi szabalyzatokban rogzitett pénzigyi vezetd fétanacsos, illetve
féelbado gyakorolja.

4. BélyegzOk leirasa, hasznalata

- A hivatal hivatalos korbélyegzéje:
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Felsd iven: ,Csanadalberti K6zos Onkormanyzati Hivatal” - kdzépen a magyar
cimer — alsé iven: ,Csanadalberti” felirat.

- A hivatal a levelezése soran:
,Csanadalberti K6zos Onkormanyzati Hivatal
6915 Csanadalberti, F6 ut 30.
Telefon: 62/650-310
Fax: 62/299-022”
feliratu fejbélyegz6t hasznalja.

- A jegyz6 hivatalos levelezése soran hasznalhatd korbélyegzé:
Fels6 iven: ,Csanadalberti K6zds Onkormanyzati Hivatal” - kbzépen a magyar
cimer — alsé iven: ,Jegyzéje”.

A hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegz6rél, annak lenyomatardl nyilvantartast
kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette
hasznalatba, melyet az atvevé személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.
A nyilvantartas vezetéséért: az Ugykezeléssel megbizott el6adé felelbs.

Az atvevék személyesen felelések a bélyegz6k megbrzéséért. A bélyegzbk
beszerzésérdl, kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjérél és eévenkénti egyszeri
leltarozasarol, bélyegz6 elvesztése esetén e tény kozzétételérdl és a bélyegzd
letiltasardl a jegyz6 gondoskodik.

5. Ertekezletek rendje

A jegyzd évente egy alkalommal, illetve szikség szerint munkaértekezletet tart a
hivatal dolgozoi részére.

6. A hivatal gazdalkodasanak rendje

A hivatal gazdalkodasaval, ezen belll kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, az onkormanyzatok kezelésében |év6 vagyon hasznositasaval
Osszefuggd feladatok, hataskdrok szabalyozasa - a jogszabalyok és a fenntartd
rendelkezéseinek figyelembevételével — a jegyz6 feladata.
A gazdalkodasi feladatokat a kulon pénzugyi-gazdalkodasi szabalyzatokban
meghatarozott modon kell végezni.

7. Szabalyzatok

A Szervezeti és Mikddési Szabalyzathoz kapcsolddo, azt kiegészitd dnkormanyzati
és Hivatali belsé szabalyzatok és a miikédés rendjét szabalyoz6 egyéb szabalyok (e
szabalyzatok  vonatkozé részei kiterjesztésre  kerllnek a nemzetiségi
onkormanyzatra, a Tarsulasokra, az dnalléan mikddd intézményekre is) felsorolasa
az SzMSz 1. szamu fiiggelékét képezi.
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8. Bankszamlak feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultak nevét és alairasat be kell
jelenteni a Fontana Credit Takarékszovetkezet Pitvarosi Fiokjahoz.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a pénzugyi-gazdalkodasi
szabalyzatban kijeldlt pénzigyi vezetd fétanacsos koteles 6rizni.

9. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendjét a
hivatalnal a jegyz6 hatarozza meg. Ennek részletes szabalyait a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét rogzitd
szabalyzat tartalmazza.

10. Belso ellendrzés

A hivatalnal a fliggetlen belsé ellenérzési feladatokat a Makéi Tobbcélu Kistérségi
Tarsulas Belsé Ellendrzési Szervezete latja el.

Ellenérzés rendje:
Az alabbiak alapjan belsé kontrollrendszert mikodtet, utélagosan végzett belsé
ellen6rzést végez, valamint ellendrzik munkajat a testuletek.

Bels6 Kontrollrendszer:

A Dbelsbé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy
a koltségvetési szerv megvaldsitsa a kdvetkez6 f6 célokat:

a) a koltségvetési szerv a mikddése és gazdalkodasa soran a tevékenységeket
szabalyszerien, valamint a meghatarozott kovetelményekkel 6sszhangban
hajtsa végre,

b) teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket és

c) megvédje a szervezet erbforrasait a veszteségektdl (karoktdl) és a nem
rendeltetésszerl hasznalattol.

A bels6 kontrollrendszernek biztositania kell, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban legyen a
szabalyszerlséggel, szabalyozottsaggal, és a meghatarozott kdvetelmeényekkel
(gazdasagossag, hatékonysag és eredményesseg),

b) az eszkdzdokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne kertljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

c) megfeleld, pontos és naprakész informaciok Aalllanak rendelkezésre a
koltségvetési szerv mikodésével kapcsolatosan, és

d) a bels6 kontrollrendszer harmonizaciéjara és Osszehangolasara vonatkozé
jogszabalyok végrehajtasra kerlljenek a moddszertani utmutatok figyelembe
vételével.
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A koltségvetési szerv bels6é kontrollrendszerének keretében, a kontrolltevékenység
részeként biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi
ellen6rzést az alabbiak vonatkozasaban:

a) a pénzugyi dontések dokumentumainak elkészitése,

b) a pénzlgyi kihatasu dontések, célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és
eredményességi szempontu megalapozottsaga,

c) a koltségvetési gazdalkodas soran az elézetes és utdlagos pénzugyi ellenbrzés,
a pénzugyi dontések szabalyszerliség és szabalyozottsag szempontjabadl torténd
jévahagyasa,

d) a gazdasagi események elszamolasa, kontrollja.

Mikodését a kulon szabalyzatban megfogalmazott el6irasok betartasaval biztositja.
IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

Az SzMSz-ben foglaltak 2015. julius 1. napjaval kerlltek alkalmazasra. A szabalyzat
visszavonasig érvényes.

Dr. Sarkadi Péter

jegyzb
Zaradék: j6vahagyo testlleti hatarozatok:
Ambrézfalva 59/2015.(V.28.)
Csanadalberti 65/2015.(V.28.)
Nagyér 46/2015.(V.28.)
Pitvaros 66/2015.(V.28.)

Megismerési nyilatkozat
A Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Munkakor Kelt Alairas
Dr. Sarkadi Péter jegyz6 Csanadalberti
Radvanyi Lajosné Pu. Q. Csanadalberti
Czodor Attila Ma. Ui. Pitvaros
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Lukacsné Rakonczai

Veronika Ig. Gi. Nagyeér
Karasz Gaborné Ig. Ui. Csanadalberti
Herdinainé Takacs Agota |Pu. uii. Csanadalberti
Toéth Ferencné Adaougyi Ui. Pitvaros
Rado-Hajas Déra Ig. Gi. Pitvaros
Kotorman Anita Pa. ui. Csanadalberti
Csilekné Vass Eva Pa. di. Csanadalberti
Zatykoné Nagy Brigitta Ig. Ui. Csanadalberti
Antal Zsuzsanna Ig. Ui. Ambrozfalva
Szabo Gléria Ig. Ui. Pitvaros
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